Zusammenfassung

Text verstehen! Gründlich lesen!

Inhaltsangabe
· in Gegenwart

· sachlich mit eigenen Worten zusammenfassen, nichts erfinden

· am besten mit Überbegriffen

· Einleitung: In dem Text „TITEL“ von AUTOR … (das Wichtigste des gesamten Textes in diesen Satz zusammenfassen).

· Hauptteil: kürzer wie der Originaltext
zusammenfassen und nicht eine Aneinanderreihung von Informationen
Inhalt zusammenhängend schreiben (anschließend, deswegen, obwohl …)

· Schluss: „Die Geschichte zeigt …“; „ Der Autor hält es für wichtig, dass …!

Sprachliches Stilmittel = Besonderheiten im Text

wie kursiv Geschriebenes, Wiederholungen, Wörter vor allem mit einem Vokal, Wetter ist ähnlich der Stimmung in der Geschichte, viele sprachliche Bilder, Gegensätze

Überschriften, Gliederungspunkte im Hauptteil

Knappe Formulierung! 

Sprachliche Bilder

· „Erklären Sie die jeweilige Bedeutung mit eigenen Worten“ = nur auf die Bedeutung im Textzusammenhang eingehen.

· „Text enthält folgende sprachliche Bilder … Erklären Sie an je einem Beispiel.“ = nur anhand von Beispielen = ganz konkret (Nachbar, Freund, eigenes Erlebnis …)

· „Text enthält folgende sprachliche Bilder … Erklären Sie diese Sprachbilder.“ 
a) Allgemein erklären (oft hilft es das Bild wortwörtlich zu verstehen) 
b) im Textzusammenhang erklären.

Artikel in der Schülerzeitung

Engagement soll spürbar sein; je nach Anlass: sachlich, gefühlsbetont

· Kurze Einleitung = zum Thema hinführen

· Hauptteil: überzeugend argumentieren! Direkte Ansprache: Du-Form
Aufforderungs- und Fragesätze verwenden

· Schluss: Appell, Aufforderung (wiederholen)

Wenn Texte/Abbildungen einbezogen werden sollen, sollen diese nur inhaltlich übernommen werden. „Eine Studie zeigte, dass …“ – es muss/kann nicht vollständig sein!

Leserbrief
Sachlich argumentieren, in Ich-Form

Persönlicher Brief
Anrede, Grußformel, Ort und Datum erfinden; am Schluss auf Zukunft verweisen

Tabellen/Diagramme auswerten
Im Einleitungssatz beschreiben, um was es geht: „In der Abbildung 1 geht es um …“

Absatz

Hauptteil: Aufgabenstellung beantworten – dabei können Vermutungen gemacht werden (wahrscheinlich, vermutlich, mutmaßlich …)

	Erklärung


	
	
	

	Erläuterung


	Argumentieren

Einleitung, Hauptteil, Schluss
	
	

	Erörterung


	Argumentieren

Einleitung, Hauptteil, Schluss
	Gliederung

Kritisch: pro/contra …
	

	Stellungnahme


	Argumentieren

Einleitung, Hauptteil, Schluss
	Gliederung

Kritisch: pro/contra …
	Eigene Meinung

„Meiner Meinung nach …“


Einleitung

· Blabla

· Allgemeine Tatsache: „Viele …“, „In der Regel …“

· Aktuelles Ereignis: „Momentan hört man häufig in den Medien …“

· Persönliches Erlebnis/Gedanke

· Geschichtlicher Rückblick

· Vergleich mit Ähnlichem

· Definition: „Im Allgemeinen versteht man unter …“

· Arbeitsauftrag indirekt formulieren.

Hauptteil besteht aus Argumenten – darauf gibt es die Punkte!

Argumente: 

· Überzeugend! 

· Voneinander unterschiedlich

· These

· Erklärung

· konkretes Beispiel

· evtl. Folge …

· Rückführung zum Arbeitsauftrag

= ein Absatz, dann Überleitung

Schluss: abrunden und überzeugen

· Stellungnahme: eigene Meinung

· Weiter denken: Zukunft, Wunsch, Vergleich mit Ähnlichem
Zur Not wichtigste Gesichtspunkte zusammenfassen, aber keine Inhaltsangabe

Bei allen Aufgaben:

· Keine inhaltlichen/logischen Fehler = Todsünde!

· Vor, während und nach dem Bearbeiten der Aufgaben überprüfen, ob ich den Arbeitsauftrag bearbeite!!!!!!!!!!!!!

